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GESTION DE SOCIOS

Desde la pantalla Gestidén de Socios podemos dar de alta los socios a los que
realizaremos la facturacion. Podemos dar de alta un socio haciendo clic en el

botdn Nuevo socio.

Gestion socios

=i + Inicio » Gestion

=+ Nuevo socio
Mostrar
10 :
registros
DNI
JOSE RIO PISUERGA N° 1 BLQ 2 2° E
00000001A PEREZ GARCIA
JOSE MANUEL CALLE MAYOR 45
20900055R ALVAREZ FERNANDEZ

Mostrando 1 a 2 de 2 registros

Buscar:

671671266 david.almelo@gmail.com

666256941 david@adlevante.es

Para dar de alta un socio podemos rellenar todos los campos necesarios para la
facturacion o importarlos desde el listado de licencias activas

Nuevo socio Importar datos de licencia
DNI Nombre Apellidos
CP Poblacién Provincia
Direccion Teléfono E-Mail
= Ke ar ol
D.CO
Licencias activas
Mostrar Buscar:
0 = ped x
registros
DNI
E 204754326 PEDRO NOVA HERREROS 20/n/1989 => Seleccionar
458443047 Angel Iborra Pedrosa 03/01/1997 => Seleccionar

AL
Mostrando 1 a 2 de 2 registros (filtrado de un
total de 299 registros)

Cerrar
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FACTURACION INDIVIDUAL

Desde esta pantalla podemos hacer una factura a un socio de manera manual,
afadiendo las lineas y los conceptos necesarios.

Para generar una factura manual seleccionaremos la fecha de la factura y el
socio, y a continuaciéon le daremos al botén de Nueva Factura

Fecha Factura Socio

21/05/2024 [m] 00000001A - JOSE PEREZ GARCIA v = Nueva Factura

Cuando hagamos clic en el botdn, se habilitaran los campos Descripcion, Uds e
importe, para anadir los conceptos que queramos.

Fecha Factura Socio
21/05/2024 B Generar Factura
Il Desechar Factura
Descripcion Uds Importe
€
Cuota club Mayo 2024 1 50€ i

Una vez tengamos la factura rellenada haremos click en Generar Factura, el
sistema generara una factura nueva y la enviara por correo electrénico al e-mail
del socio. Esta factura estara disponible desde el apartado de consultas.

FACTURACION AUTOMATICA

Para no realizar manualmente la facturacién cada mes, podemos dar de alta
Grupos, e insertar dentro de los grupos a los socios.

Un grupo estara compuesto por un nombre y un importe fijo a cobrar

Facturacion STUpOsS
Grupo Sdbados Mafana ~ |
JOSE PEREZ GARCIA v <+ anadir al grupo
Mostrar Buscar:
10 s
registros
DNI
JOSE RIO PISUERGAN®1BLQ 2 2°E
000000014 PEREZ GARCIA 671671266 david.almela@gmail.com
JOSE MANUEL CALLE MAYOR 45
20%00055R ALVAREZ FERNANDEZ 666256941 david@adlevante.es

Mostrando | a 2 de 2 registros n
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Podemos crear tantos grupos como necesitemos, e incluir a la gente que
gueramos en los distintos grupos.

Una vez tengamos los grupos definidos, la facturacién automatica es muy
simple, hay que seleccionar la fecha de la factura, el ejercicio, el mesy el grupo a
facturar, si se quiere cambiar el importe a facturar de ese grupo desde esta
pantalla se puede realizar. Sélo faltara introducir un concepto y hacer clic en el
botdn Facturar

Facturacion Grupos
Fecha facturas Ejercicio Mes Grupo Importe
21/05/2024 [m} 2024 Mayo v Grupo Sabados Manana ~ 35
Concepto
Cuota Socio mes de Mayo => Facturar

CONSULTA DE FACTURAS

Desde esta pantalla, dado un rango de fechas, podemos consultar todas las
facturas emitidas, y podremos realizar las siguientes acciones:

Fecha Inicial Fecha Final
01/05/2024 [m] 21/05/2024 [u] Q, Buscar
Mostrar Buscar:
10 =
registros
EJERCICIO
2024 1 2024-05-17 20473457F DAVID ALMELA ORERO 50€
2024 2 2024-05-20 20900055R JOSE MANUEL ALVAREZ FERNANDEZ 120€
2024 3 2024-05-21 20473457F DAVID ALMELA ORERO -50€

Descargar la factura
Enviar la factura por E-mail al socio
Abonar la factura (¥

(*) Ya que no se puede modificar una factura realizada, el programa realizara el
abono de la factura seleccionada para cuadrar ambos saldos.



